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Indskrivningens ABC



Hvad vil vi gennemgå?

Det digitale SU-system
Hvad er en indskrivning?
Er indskrivningen godkendt eller afvist?
Kontrollisten

Stil spørgsmål undervejs i Q&A!
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minSU



Ansøgningens vej

✓ Indskrivning
✓ Ansøgning i minSU
✓ Stamdata indhentes
✓ Forskudsberegning
✓ Støtteberegning
✓ Støttemeddelelsen dannes og lægges i eBoks
✓ Udbetaling til NemKonto

✓ Vi forsøger igen at udbetale ved manglende NemKonto

• Månedsudbetaling til disposition 
sidste hverdag i måneden!

• Reguleringskørsler hver uge.



Opret eller 
ret?



Skal indskrivningen være en ‘opret’ eller ‘ret’?

- Opret (ny uddannelse/ny institution = ny startdato)
▪ Afbryder en eksisterende uddannelse
▪ Først synlig i ‘Uddannelser’, når der er søgt og tildelt SU

- Ret (samme uddannelse/samme institution = ny slutdato)
▪ US2000 opretter automatisk en forlængelsesansøgning (”teknisk ansøgning”).

- Se vejledning på SU-net
https://su-net.su.dk/basisviden/indberetning-i-det-studieadministrative-system-paavirker-su/

https://su-net.su.dk/basisviden/indberetning-i-det-studieadministrative-system-paavirker-su/


Er indskrivningen 
godkendt eller 
afvist?



Journaloplysninger 



Er indskrivningen godkendt?



Kontrolliste 



Er indskrivningen afvist?



Kontrollisten



Kontrollisten

Kontrollisten indeholder de sager, som du skal 
behandle på den ene eller anden måde, før de kan 
komme videre.

- Sager på kontrollisten er gået i stå. Først når problemet er løst, og 
sagen er behandlet, kører den videre.

- Se SU-net for vejledning: https://su-net.su.dk/sagsbehandling/fejltekster-og-
fejlkoder-i-us2000/



Kontrollisten - Der mangler en indskrivning?

- Fejlteksten kan komme i to forskellige situationer:
- førstegangsansøgninger
- ændringsansøgninger

- Uddannelsen er ikke registreret i uddannelsesoplysninger i US2000 
○ Er den studerende ikke indskrevet på uddannelsen endnu
○ Står den studerende korrekt i det studieadministrative system, eller har du ikke et 

studieadministrativt system, der indberetter til US2000

- Uddannelsen er registreret i uddannelsesoplysninger i US2000 
○ Er den studerende allerede indskrevet på uddannelsen og står registreret i 

uddannelsesoplysninger i US2000, er det en ændringsansøgning



Uddannelser



Spørgsmål?

Stil spørgsmål i Q&A




